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1. OBIIHUE ITOJIOKEHUA

1.1. lentp compoBoxaenuss oOydaromuxcs (maigee mo tekcty — LleHTp,
LICO) sBnserca crpykTypHBIM mnozapasgeneHueM PIBOY BO «Ypansckuit
rOCYJapCTBEHHBIM JI€COTEXHHYECKHIl yHUBepcUTeT» (Hamee IO TEKCTy —
yauBepcuteT wiu YIJITY).

1.2.1leHTp co3maeTcs W JHKBUOWPYETCS NPHKA30M pEKTOpa II0
IPECTABICHUIO IIPOPEKTOpa IO PA3BUTHIO U IUGPOBU3ALINY.

1.3. LleHTp mogYMHAETCS HEIOCPENCTBEHHO MPOPEKTOPY IO Pa3sBUTHIO H
(G POBU3ALIUH.

1.4. LleHTp BO3INIaBIsIE€T AUPEKTOP, KOTOPBIN Ha3HAYAETCS Ha JOJKHOCTD U
ocBOOOXKJaeTcs OT 3aHMMaeMOH [JOJDKHOCTH IIPUKAa30M  pPEeKTopa  IIo
IIPECTaBIECHUIO [IPOPEKTOPA 10 Pa3BUTHIO U LU POBU3ALILH.

1.5. CrpykTypa u mratHOe pacnucaHue L{eHTpa yTBep)KAar0TCs peKTOpOM
II0 IIpeCTaBIeHUI0 nupekTopa LleHTpa U 0 COracoBaHUIO C MPOPEKTOPOM TI0
PasBUTHIO M LUQPOBU3AIMM W  HaYaJbHUKOM  IUIAHOBO-(HHAHCOBOTO
yIpaBIeHUs.

B ctpyxrypy LICO Bxonsrt:

— CEKTOp HH(QOPMAaIMOHHO-KOHCYJIHTaTUBHOIO M JIOKYMEHTAI[MOHHOIO
COIIPOBOXACHUS 00YYarOIIIXCS;

— CEKTOp IOKYMEHTAIIMOHHOI0 00ecrieueHus 00yJaromuxcs;

— CEeKTOp MOATOTOBKM JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUU U PabOTHI C JTUIHBIMU

IenaMu 00yJarouuxcs.

1.6. Pabothuku lleHTpa Ha3Ha4yarOTCS Ha NOJDKHOCTH MPHUKA30M peKTopa
II0 IIPEeACTaBIEeHUIO AUpekTopa lleHTpa u Mo cornacoBaHUIO ¢ IPOPEKTOPOM IO
Pa3sBUTHIO U ITUPPOBU3ALILY.

1.7. Pactipenenenue oOs3aHHOCTEH Mexny pabotHukamu lLlentpa (c
y4€TOM €ro CTPYKTYpbl) IPOM3BOAUTCS B COOTBETCTBUM C HAaCTOSIINM
[TonoxeHneM, TOKHOCTHBIMU HHCTPYKLIUIMU paOOTHHUKOB.

1.8. LlenTp B cBOEH IEATENBHOCTU PYKOBOACTBYETCS:

1.8.1. Koncrurynueit Poccuiickoii ®eneparuy.

1.8.2. TpynoseM u ['paxxnanckum koaekcamu Poccuiickoit @enepanuy.

1.8.3. ®enepanbupiMu  3akoHaMu  «OO6 obOpazoBanuu B Poccuiickoi
Denepauun», «O MepCOHATBHBIX NaHHBIX», UHBIMU DenepaabHBIMH 3aKOHAMHU
10 HaIlpaBJIeHUsM AeareapHocTH LlenTpa.

1.8.4. 3akonoM Poccwuiickoit @eneparun «O 3ammre npaB MoTpedUTenei».

1.8.5. HopMaTUBHBIMH IIpaBOBBIMH aKTaMUd M PpacIOpPSIUTEIbHBIMH

noxkymentamu  [lpesunmenta  Poccuiickoir ~ ®enepauuu, IIpaBurenscrsa



Poccuiickoit ®enepaunuu, MuHHCTEpCTBa HayKu M BhICIIero oOpa3oBaHUA
Poccutickoti ®eneparuu, Apyrux GenepanbHBIX OpPraHoB YIpPaBIeHUSA IIO
HarpaBJeHUsIM AestenbHocTH LleHTpa.

1.8.6. Ycraom VYIJITY, komnekTuBHBIM noroBopoM, IlpaBumamm
BHYTPEHHET0 TPYIOBOTO paclopsiika, HMHBIMHU JIOKAIbHBIMH HOPMaTHBHBIMU
aKTaMH U PacHopsATUTENIbHBIMU JOKYMEHTAMH YHUBEPCUTETA I10 HAIIpaBIECHUAM
nesrenpHOcTH LleHTpa.

1.8.7. PemenusaMu Y4YeHOro coBeTa YHHBEPCUTETa IIO HAIIPaBIICHUSIM
nesitenpHOCTH LleHTpa.

1.8.8. Hactosmum ITomoxxkerneM.

2. IEJBb 1 OCHOBHBIE 3ATAYH

2.1. OcHoBHas 1uens JesrtensHocTH LlenTpa — onTuMM3anus H
KayeCTBEeHHOEe  o0eclieyeHHe  OEATebHOCTH 0  HMHPOPMAaLUOHHOMY,
KOHCYJIbTAaTUBHOMY U JHOKYMEHTAIIMOHHOMY COIPOBOXIEHUIO O0YJaroIuxcs B
y4eOHOM Ipoliecce YHUBEPCUTETA.

2.2. OcHoBHBIMH 3ana4amu LleHnTpa ABISAIOTCA:

22.1. VYuactue B peammsammu Crparernu YIJITY B chepe
0o0pa3oBaTeNnbHON JNesATETBHOCTH, CTpaTerdd LUGpPOBOM TpaHCHOpManuu
YIJITY po 2030 roga.

2.2.2.  OcymecTBieHHe  HOPMAaTUBHOIO,  OpPraHU3allMOHHOIO M
uHpopManuoHHOro obecneueHus pedrensHoctd YIJITY mo ympasieHuro
IBIDKEHHEM KOHTHHTEHTa 00ydaroIuxcs.

2.2.3. CoBeplIeHCTBOBaHHE  OESATETBHOCTHM IO  O(OPMIEHHIO,
MIOATOTOBKE, COTJIACOBAHMIO M IMOJIHCAHUIO PACIOPSIAATENBHON TOKyMEHTAUU
IO KOHTUHTEHTY 00y4Jaroluxcs.

2.2.3. OcyuecTBleHHEe aBTOMATU3aMU IIPOLECCOB IO ABMIKECHHIO
KOHTHHIeHTa OOydYaloIMUXCs, IIOATOTOBKM JOKYMEHTOB IO  3alpocam
00yJaroMxcsi ¥ BHEIIHUX OpraHu3anuii (B mpexenax xoMmmeTeHmu LleHTpa) ¢
nmoMoIipto uHbopManuonHo cucremsl YIJITY npu B3aumonelcTBUH C
VYnpapneHueM HHGOPMALMOHHBIX TEXHOJIOTUH.

224. OcymectBieHue B3aMMOJENUCTBUI  CO CTPYKTYPHBIMU
nmonpazaenenusmu YI'JITY, 0600mienue pe3yabTaToB X AESTENbHOCTH, aHAIU3
TEHIEHIIMI ¥ pa3BUTHE IEPCIEeKTHBHBIX HampaBieHui B pabore LleHTpa IO
BOIIpOCaM, HaXOIAIIUMCS B Ipeenax KomrnereHuui Llentpa.

2.2.5. OcymectBienue B3aumonencTeus ¢ obyqaromumuct YIJITY u ux
MH(OPMAIMOHHO-KOHCYIFTATUBHOE COIPOBOXKIEHHE.



2.2.6. Opranuzanus ¥ BeIeHHE AEONPOU3BOACTBA B YaCTH, KaCaroLIEncs
BeleHUs JUYHBIX Aen obydaromuxcs YIJITY B TedeHue Bcero nepuoga Ux
00y4eHus, 00ecIeYeHne TEKYIEero XpaHeHus IMYHBIX e 00ydaroIuXcs.

2.2.7. Y4et u Belgaua JOKyMEHTOB 00 00pa30BaHUM U UX IyOIMKaTOB.

3. ®YHKIAA

3.1. Jlngd BHINOJHEHUsS 3afadyd II0 OCYIIECTBIECHUIO HOPMAaTHUBHOIO,
OpraHU3allMOHHOr0 U MH(OpMalnuoHHOro obecneuenus pesrenbHoctd YIJITY
[0 YOpaBIeHHWIO [BI)KEHHEM KOHTHHIeHTa oOydaromuxcs Ha ILleHTp
BO3JIararoTcs Clenyromue GyHKIIN:

3.1.1. CucreMaTHueCKuii MOHHUTOPUHI H3MEHEHHH B HOPMaTHBHOM
IOKYMEHTAllMl MHUHHCTEpPCTB U BemoMcTB Poccuiickoii ®Denepamuu 10
HanpaBlIeHUsIM JIesTenbHOCTH LleHTpa s obecredeHus CBOEBPEMEHHOIO H
Ka4eCTBEHHOIO UX UCIIOJIHEHHS.

3.1.2. Yuactne B pa3paboTke/pa3paboTka JOKaIbHBIX HOPMAaTHBHBIX
aKTOB, pa3paboTKa MPOEKTOB pPACIOPSIIUTENBHBIX IOKYMEHTOB, HHCTPYKLIHMH,
METOJUYECKUX TOKYMEHTOB, II0 BOIIPOCaM, CBSI3aHHBIM C JOKYMEHTAllMOHHEIM
COIIPOBOXIEHUEM O0ydJaromuxcs B Yy4eOHOM IIpoIecce, a TakkKe MHEIX
IOKYMEHTOB I10 HaIllPaBJICHUAM JAesATeNnbHOCTH LlenTpa.

3.1.3, Pazpabotka MEPOIPUITUN U IpeI0XKEeHUH 1o
COBEpIIEHCTBOBAHUIO necTByroLen B YHUBEpPCUTETE CHCTEMBI
JIOKYMEHTAIIHOHHOTO COMTPOBOXKACHHS 00yYarOIIIXCsl.

3.1.4. TlompnepxaHue B aKTyalbHOM COCTOSHHMM M DasMeEIlIeHHE Ha
oburmansaom caiite YIJITY wuHQOpManmuu O BakaHTHBIX MeCTax IIO
00pa3oBaTeNbHBIM IIpOrpaMMaM BBICIIEr0o 00pa30oBaH¥s, pealu3yeMBIM B
VTJITY, 0 YHCIEHHOCTH OOYYarOIIUXCS IO pean3yeMBIM 00pa3oBaTelIbHBIM
mporpaMMaM — BBICIIEro  oOpa3oBaHMsA M O  pe3ylbTarax IepeBoOja,
BOCCTAHOBJIEHMS W OTYHCJICHHs I10 OO0pa3oBaTelbHBIM IIpOrpaMMaM BEICIIErO
oOpasoBaHusl.

3.1.5. ®opmupoBanue U BeACHUE >KypHAIOB JOKYMEHTAI[HOHHOIO yd4eTa
TI0 HaIpaBJIEHUAM JlesTeIbHOCTH LleHTpa.

3.1.6. TloaroroBka CTATUCTUYECKON OTYETHOCTH IO pe3yJbTaTaM
nestensHocT LleHTpa mo 3ampocy pyKOBOACTBa YHHUBEPCHTETA, CTPYKTYPHBIX
noznpasaenenuit YI'JITY (B npenenax cBoei KOMIETEHIUHN).

3.1.7. ExeMmecs4HOe TMpeNOCTaBICHHWE CBEOCHMH B MOHHTOPUHT
00pa30BaTeILHOIO KPeAUTOBaHH.

3.1.8. ExeromHas TIIOArOTOBKAa peecTpa aKaJIeMHUYECKMX TIPYIII



YHHUBEPCHUTETA Ha TEKYLIUH yueOHBIH rox.
3.1.9. ExeromnHas opraHuzaunus IpoBeieHHs 3acenaHuii Komwmccuu 1Mo
IIepexoy ¢ IUIaTHOro 00y4eHus Ha GecriaTHOe.

3.2. JIns BBIMOJIHEHHUS 3aJa4¥ II0 COBEPILIEHCTBOBAHHUIO IEATENBHOCTH II0
0hOpMJIEHHIO, IIOATOTOBKE, COIJIACOBAHUIO, IIOANMCAHMIO, PETUCTPALUK U
pPacChUIKA PACIIOPAAUTENbHOM M HWHOM JOKYMEHTallMd II0 KOHTHHICHTY
o0yuaromuxcs Ha L[eHTp Bo3nararoTcs Cleayromue QyHKIIN:

3.2.1. Pa3paboTka JOKyMEHTOB U IIPEIIOKEHHUN I10 COBEPIIEHCTBOBAHUIO
NeUCTBYIOIIEH B YHHUBEPCUTETE CUCTEMBI IIOATOTOBKH DPACIOPANUTENBHON U
UHOU JOKYMEHTAIIUY 110 KOHTHHI€HTY 00yJaroIuXCs.

3.2.2. Tloagmucanue, perucTpamuss M pacCellika BCeX IPHUKA30B IO
KOHTHHTeHTy oOydaromuxcs YIJITY.

3.2.3. IToAroToBKa MPHUKa30B 110 KOHTHHIEHTY 00yJaromuxcs (B Ipenenax
CBOEW KOMIIETEHIINH ), X COITIaCOBAHUE.

3.2.4. TloaroroBka BBITUCOK W3 MPHUKA30B II0 ABWKEHUIO KOHTHHIEHTa
(mpu HEOOXOAMMOCTH) U B IIpeJieNIaX CBOEH KOMIIETEHIIUH.

3.2.5. Texyiee XpaHeHHe IPUKA30B 110 KOHTUHIEHTY OOy4arolMXCs B
YHHUBEPCUTETE 10 Nlepeiadyl X B apXuB.

3.2.6. IToaroroBka, MOAMKCAaHUE U BbIAa4Ya Pa3iM4YHBIX CIIPABOK M IPYTHUX
JIOKYMEHTOB I10 3ampocam 00Y4aroIluxcs, BHEIIHUX OpraHM3alMi (B mpenenax
CBOEH KOMIIETEHIIHH).

3.2.7. CornacoBaHue, IIOAMUCaHKe JOTOBOPOB 00 00pa3oBaHUM H
JOTIONIHUTENBHEIX COrTIAIIeHUH (TIpKU HEOOXOAUMOCTH) B CIydasX:

- BOCCTaHOBJICHHUS;

- 33UHCIEHUs B CBA3M C I[EPEBOAOM M3 JIpyroid oOpa3oBaTelbHOM
OpraHu3aIiy;

- BBIXOJIa U3 OTIIyCKa;

- IepeBoia BHYTpY YHUBEPCUTETA.

3.3. Jlng BBITOJIHEHHUS 3aJa4d 110 OCYIIECTBICHUIO aBTOMATH3AIUH
IpPOLIECCOB [0  JBIDKEHHMIO KOHTHHIE€HTa OOy4aloluXCs, IOATOTOBKH
JIOKYMEHTOB II0 3aIpocaM 00y4aroluXcsi ¥ BHEIIHUX OpraHu3alyi (B npenenax
xomreTeHmu LlenTpa) ¢ ucmonap3oBaHueM HH(opMaIMoHHOM cucTemsl YIJITY
P B3aUMOJEHCTBHH ¢ YIIpaBlieHHeM HHGOPMAILOHHBIX TEXHOJIOIUH Ha LleHTp
BO3JIararoTcs Cieayronye GyHKINHU:

3.3.1. ®opMupoBaHHE TEXHUYECKUX 3aJaHUN Ha pa3paboTKy MOIyJeH U
aJiarnTaipo HHHOPMAIMOHHOM CHCTEMBI YHUBEPCHUTETA K AeaTenbHocTy LleHTpa.

3.3.2. Benmenune wHQOPMAIMOHHOM CHCTEMBl YHUBEPCHUTETa, KOHTPOJH



BeleHUs MHCTUTYyTaMu uH(opMmanuonHoi cucremsl YIJITY (B nmpenenax coei
KOMIIETEHIIUH ).

3.3.3. ®opMupoBaHHEe TEXHHYECKMX 3aJaHU{ Ha IU(QPOBEIE CEPBHUCHI,
obecrieunBaoOIye CO3JaHHE €OUHOH TOYKM JocTyma ofydaromuxcs K
IOKYMEHTaM.

3.3.4. Opranuszanus cOopa moanuced o0y4JaroMXcs, MOATBEPKAAIOLIMX
pETUCTpALIKIO o0yJaromuxcs B AJIEKTPOHHOH MHGOPMaIIMOHHO-
00pa3zoBaTeNbHOM cpejie YHUBEPCUTETA U IPeIOCTaBIeHIe M KOJOB (JIOTMHOB H
napoueil) 1 obecredeHus 00yJaronMcs JOCTyTIa B Hee.

3.3.5. ®opmupoBaHHe XypHala NPEAOCTaBICHUS JIOTMHOB U IIapoyien
oOyuaromumMcs i obecliedeHnsT JOCTyHa K 3JIEKTPOHHOH HMHGOPMaIMOHHO-
o0pa3oBaTenpHON cpelie YHUBEPCUTETA.

3.4. Jlia BBIONHEHHS 3aJa4yil MO OCYIIECTBIECHUIO B3aMMOJIEHCTBHS CO
CTpyKTypHbIMH ToppazmenenusmMu  YIJITY, o06oOwmenne pe3ynpTaToB HMX
JeTEIbHOCTH, aHAIN3 TEHACHLUUN U pa3BUTHE NEPCIIEKTUBHBIX HAIIPAaBICHUH B
pabore IlenTpa mo BompocaMm, HaXONAIMUMCS B Npenenax komnereHuui Lenrpa
Ha L{eHTp Bo3MararoTcs clieayrone QyHKINN:

3.4.1. JloBemeHHe OO CTPYKTYpPHBIX IOApa3[eleHU yHUBEpPCHUTETa
IIPHUKA30B U PACIIOPsDKEHHH peKTOpa IO HallpaBIeHUAM AeaTebHOCTH LienTpa.

3.4.2. PazpaboTka MepOmpHATHM @O0 mepeAade IOKYMEHTAUMOHHBIX
IIPOIIECCOB M3 CTPYKTYPHBIX IIOJpa3leNeHuil yHuBepcureTa B LIeHTp s
CO3JIaHMs eTUHOT0 MeCTa IprueMa/BbIIauy JOKYMEHTOB 00yJaroMMCs.

343. Co3manue W TIOOOEp)KKAa CHCTEMBl B3aUMOICHCTBHSA MEXIY
IleaTpoM ®  CTPYKTYpPHBIMM  IIOApA3[ENCHUSAMHM  YHUBEPCHUTETa  IIPH
OCYILIECTBIEHUH HH(OOPMAIIMOHHO-KOHCYIFTaTUBHOIO U JOKYMEHTAIHOHHOI'O
COTIPOBOXKIECHUS 00y4YarOIIIXCS.

3.4.4. OcymectsieHus] KOHCYJIBTAaTUBHOM IIOANEPKKHM CTPYKTYPHBIX
THIOpa3ieNleHril yHUBEpCUTETA (B Ipe/ieNnaxX CBoel KOMIIETEHIINHN).

3.5. Jlis BBIIOMHEHMsS 3aJadd IO OCYILIECTBICHUIO B3aUMOIEHCTBHUS C
oboyvarommmucst  YIJITY  u  uX  UHQOPMAlMOHHO-KOHCYJIBTATHBHOE
conpoBokaenue Ha L{eHTp Bo3nararoTcs cliexyromuye QyHKIMH:

3.5.1. Oxazanue HH()OPMAIMOHHO-KOHCYIbTaTUBHON u
JTOKYMEHTAIIMOHHOM IIOINEPXKH OOy4aromuMcess II0 BOIpocaM y4eOHOro
nporecca.

3.5.2. JloBeneHue n0 0O0ydarolIUXCsl MPUKA30B U PacIOPsHKEHHUH peKTopa
10 HaIlpaBJIeHUsAM JesTelbHocT LlenTpa.

3.5.3. Pa3paboTka MepONpUsATHIl 1O OpraHU3ali¥ E€IWHOr0 MecTa B



VHMBEPCUTETE 110 IIpUeMy/Bbljade OOKYMEHTOB oOydarommmcs  (TIpu
B3aUMOJIENCTBHH C IPYTUMH CTPYKTYPHBIMH IIOApa3AeIeHUSIMH).

3.5.4. Co3naHve u moaaep)kaHre B aKTyalbHOM COCTOSIHUU I1€PCOHATIBHBIX
JaHHBIX 00yJaroImuxcs B HHGOPMallMOHHON CUCTEMe YHUBEPCUTETA.

3.5.5. Ocy1ecTBiieHre MEPOTIPUATHH 110 HHOOPMHUPOBAHHIO 00YJarOIIMXCS
o nmesitenbHOCTH L{eHTpa.

3.5.6. Ilpuem, 006paboTKa 3asBIE€HMII/3aIpocOB OT oOydarommxcs (B
npenenax CBoei KOMIIETEHIIMH) U BbIJa4a FOTOBBIX JOKYMEHTOB.

3.6. Jlns BBHINONHEHHsS 3aJadyd [0 OpraHM3allud H  BEIEHUIO
JIeTIONPOU3BOJICTBA B YaCTH, KacaroIlelcss BEeIEeHHs JUYHBIX Jell 00yJaroIuXcs
VIJITY B TeueHWe BCero Iepuoja UX OOydeHUs, oOecredeHHs TEKYIIEro
XpaHeHHs JMYHBIX Jen oOydaromuxcs, Ha LIeHTp BoziararoTcs Cieayrourue
byHKINN:

3.6.1. IIpueM B COOTBETCTBHM C YCTAHOBIIEHHBIM IIOPSIKOM JIMYHBIX eI
o0yYaromuxcs, 3a4MCICHHBIX Ha OOy4eHHE B YHUBEPCHUTET, IpOBEpKa
NPaBHIBHOCTH UX O(QOpPMIICHHS, B TOM HHCIIE 3aUUCIEHHBEIX B IIOPAIKE IepeBOa
U3 Apyroi o0pa3oBaTenbHON OpraHU3aLyy.

3.6.2. Benmenue XypHaJIOB PErMCTpalldM aKTOB IIE€peladyd JIMYHBIX JeNl B
LCO.

3.6.3. YdeT ¥ BejeHME JMYHBIX Iel OOydaroIuxcs B IEpHOI O0ydeHwd,
BHECEHHWE B HHUX H3MEHEHHH, WX XpaHeHHe B TedeHue 3 JIeT C MOMEHTa
3aBepIleHus 00y4eHHs U B T€YEHHUE 5 JIeT ¢ MOMEHTA OTYUCIIEHHS 10 3aBepIIeHUA
oOy4eHus.

3.6.4. OGecreueHre COXPaHHOCTH JHYHBIX Tl  OOydaroIuxcs,
CBOEBpEMEHHas UX aKTyallu3alys.

3.6.5. OGecrneyenre 3amUTHl HHPOPMAIUK, HAXOAALIEHCS B KOMIETCHIIUN
I[ICO, mocTyn K KOTOpOW OTpaHWYeH B COOTBETCTBHH C 3aKOHOIATEIBCTBOM
Poccuiickoii ®enepauum, a Takke CcoOMoneHHe pexuma o00paboTKu u
HCITOJIb30BaHMUs TIEPCOHATIBHBIX JaHHBIX.

3.6.6. Bpimaua cmpaBok 00 o00ydeHuH, IOOKYMEHTOB O TPEIBIIyIIeM
0GpasoBaHMH 110 3aIPOCaM 06YHYArOIIErocs | IO 3aBEPLICHHIO 00y eHHUS.

3.6.7. OdopMileHrE BBIIIUCOK U3 IIPUKA30B N0 KOHTHUHIEHTY O0YYarOIIiXCs
(npu HEOOXOMMOCTH).

3.6.8. IIpuemM 0OXOIHBIX JIUCTOB M MX CBOEBPEMEHHOE BJIOXXEHHE B JTMYHBIC
nena 00yJaromuxcsl.

3.6.9. @opmupoBaHHEe, [OANKCAHME M  PErHCTpalus  CIpPABOK,
IIOATBEPKAAIOMUX OOyUeHre JIML, OTYHCICHHBIX N0 3aBepUIeHHs OOydeHUs IO



3aMpocy 00y4aromuXxcs U IPYTUX 3aNHTEPECOBAHHBIX CTOPOH.

3.6.10. Ilepenaua TUYHBIX €T B apXUB YHUBEPCHUTETA II0 UCTEUYECHHIO CPOKa
UX TEKYIIEero XpaHeHusl.

3.6.11. ®opmupoBaHue, BeeHUE KYpHAIOB JOKYMEHTAllHOHHOIO y4eTa 110
HarpasieHusM aesrensHocT LICO.

3.7. Jlna BHINOJHEHHS 3aJaYd II0 y49eTy W BBade IOKyMEHTOB 00
o0pasoBaHUM W O KBaIU(HKAMK, IOKyMEHTOB O KBaIM(UKAIUM H HX
ny6nrkaToB Ha LIeHTp Bo3aratoTcs cienyronme QyHKIHN:

3.7.1. OcyiuecTBieHrHe KOHTPOJII HM3MEHEHUS B HOPMaTHBHOM IIPaBOBOM
JOKYMEHTAIlMd B YaCcTH ydYeTa ¥ BBIIAYM JOKyMEHTOB 00 OOpasoBaHMM M O
KBaJTM(DUKAIIMY U UX TyOIUKaTOB.

3.7.2. OcyiecTBleHre MEPONPUATUNA 10 IUIAHUPOBAHMIO OXHMIAEMOIO
Yycla BHITYCKHMKOB JUIS 3aKa3a HeOoOXOOUMOro KOJIWYecTBa  OJNaHKOB
rocyIapCcTBEHHOro obpasia 06 06pa3oBaHUU U O KBaTH(HUKAIMKU (Janee — OaHKH
CTPOTrOi OTUYETHOCTH).

3.7.3. ®opmupoBaHKMe ¥ Iojgada 3asBKM Ha HEO0XOIUMOE KOIUYECTBO
0JIaHKOB CTPOTO¥M OTYETHOCTH.

3.7.4. Benenue >XypHaJlOB DerHCTpaliid M BBHIIAYM ONAHKOB CTPOTOH
OTYETHOCTH.

3.7.5. Oprauuzanus IONNHCaHUA JOKyMEHTOB 00 00pa3oBaHMd H O
KBaIM(UKAIMK y PEeKTopa WM NODKHOCTHOIO JIMIIA, YIIOJIHOMOYEHHOTO UM,
IIPOCTaBJIEHHsI TepOOBOY IIEYaTH.

3.7.6. KonvpoBaHue TOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHHU U O KBaMMGUKALMU U
IIOCJIEAYIOIIEr0 BIOXKEHHUS UX B INYHbIE Jeja 00yJaromuxcs.

3.7.7. BeneHue KHAT PETUCTPAlK U BBIIa4YM JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHMU
M O KBTU(UKALNH.

3.7.8. CBoeBpeMeHHOE TpeacTaBleHHe HHGOPMalUH B (EeNEPalbHYIo
cuctemy «®DesepabHble PEECTP CBEIEHHI 0 TOKyMeHTax 00 00pa3oBaHuy H (UIIK)
0 KBaIuGUKaImy, nokyMeHTax 06 ooyueHum» (OPJ1O), 0 BEIIaHHBIX JOKYMEHTaX
00 obpazoBanuy, UX TyOnuKarTax.

3.7.9. Benenue peectpa JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM U O KBATHQUKAIIUH.

4. IPABA 1 OBSA3AHHOCTH

4.1. llenTp umeer mpaso:

4.1.1. PaspabarbiBaTb ¥ BHOCHTb Ha pPacCMOTPEHHE PYKOBOJCTBA
YHUBEPCHUTETA TMPEMJIOXKEHNs] ¥ PEKOMEHIALUH II0 COBEPIIEHCTBOBAHUIO
JOKYMEHTAIMOHHOTO COIPOBOXKIEHUS 00y4aroIuXcs.



4.1.2. B ycCTaHOBIEHHOM IIOpsAAKE 3amlpalidBarb W TOIy4aTh OT
CTpyKTypHbIX  mogmpaszmenenuit  YIJITY  nmoxkymeHTHI U MaTepHaibl
UH()OPMALMOHHOT0, IPaBOBOIO, AHAIMTHYECKOTO M CTATUCTUIECKOTO XapaKTepa,
HeoOXOoAMMBIE Ul pean3aliuy 3a1ad U GYHKIMH, BO3TOXKEHHBIX Ha [leHTp.

4.1.3. TloaroraBiauBaTh TPOEKTHl pACIOPSKEHHM, INPHKA30B pPEKTOopa,
Kacarolecss 06pa3oBaTebHOrO Ipoliecca, 00sA3aTelbHble IS UCIIONHEHU Kak
camuM IleHTpOoM, Tak U OPYTUMH CTPYKTYPHBIMH TIOApa3feNeHUsIMHU

YHUBEPCUTETA.
4.14. PazpabarbiBaTh IIPOEKTBI HOPMAaTUBHBIX  JOKYMEHTOB
VHUBEPCHTETA,  PETaMEHTHPYIOIIMX  OpraHu3almo  d  obecreveHue

06pa3oBaTeNbHOM JEATENBHOCTH, 8 TAKKe NPUHUMATh ydacThe B MX pa3spaboTke
(B mpezenax cBoei KOMIETEHLIUN).

4.1.5. TlpencraBuarte wuHTepecel YIJITY Bo Bcex moapasieneHusIx
YHHBEPCUTETa, TaK € B CTOPOHHUX OpraHH3alUAX B YacTH BbITOJIHCHHS
BO3JIOXKEHHBIX Ha [[eHTp QyHKLINA.

4.1.6. KoHTpoiupoBaTh BBHITOJHEHNE IIPHUKA30B, PAaCIOPSKEHUM peKTopa,
pelreHuii YYEHOro COBeTa YHUBEPCHTETa IO BOIPOCaM  OpraHu3aliy
06pa3oBaTeNLHOrO Mpoliecca (B mpeeiax CBoel KOMIIETEHIHH).

4.17. BosBpamars WCIOJHUTEIIM Ha JIOpabOTKy  IOKYMEHTEHI,
IIOATOTOBJIEHHbIE C HApYIIEHHEM YCTaHOBICHHBIX TPEOOBAHWIA.

4.1.8. 3ampammBath y  PYKOBOJACTBAa  YHHBEPCHUTETA  PECypCHOE
obecneueHne, HEOOXOMUMOE Ul Ka4eCTBEHHOIO U 3(Q(EKTUBHOIO BBIIOIHEHHUS
MTOCTaBJIEHHBIX 3a7ay.

4.1.9. IlpuHuMaTh ydyacTHEe B COBEIIAHUAX IIO BOIPOCAM, CBA3AHHBIM C
HarpaBJeHUsIMH esTeIbHoCcTH LlenTpa.

4.1.10. 3HaKOMHTBCS C pELIEHUsSMH pPYKOBOJACTBA  YHHBEPCHUTETA,
pa3NUYHBIX cOBeTOB W Kommuccuil yHHMBEpCHTETA, KacalOUIUMUCS HEsTeIBHOCTH

[lentpa.
4.1.11. IlpoBomuTh COBEIIaHUS IO BOIPOCAM, BXOIAIIUM B KOMIICTECHIIHIO

Ilentpa.

4.1.12. Bectd TmepenmucKy CO  CTPYKTYPHBIMH  IOJApa3sAeleHUSIMU
YHUBEPCUTETa M CTOPOHHMMHU OpraHM3alUsAMH II0 BOIPOCaM, BXOISAIIUM B
xommnerennuio LleHTpa W He TpeOYIOIIMM COIVIACOBaHUA C PYKOBOICTBOM
YHUBEPCUTETA.

4.1.13. Coobuiats NpOPEKTOpY [0 Pa3BUTHIO M IU(POBU3ALUH 000 BCEX
BBISBJIEHHBIX B  IIpollecce CBOeH  NEeATENBPHOCTH  HECOOTBETCTBHAX U
IIpeaNnpUHAMATh JeHCTBUS IO UX YCTPAHEHHIO.
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4.2. IICO obs3aHO:

42.1. OOGecmeunBaTh OpraHU3alMI0 (YHKLHOHHPOBAHMS U Pa3BUTHA B
YHHUBEPCUTETE HAMPABJIEHUH IesITeNbHOCTH, Bxoaamux B komnerenuuto LICO.

422. CBOeBpEMEHHO MPENOCTABIATh aKTyaJlbHyI0 MHGOpPMALUIO O
nestenpHocTd IICO 1o 3ampocaM BBICIIEr0 PYyKOBOACTBA YHHUBEPCUTETA M
KOHTPOJIMPYIOILINX OPTaHoB.

423. OGecneuuBarb COTJIaCOBaHHYIO paboty CTPYKTYpPHBIX
TIopa3eNeHuii YHUBepCcUTeTa 0 Borpocam, BxoxsmuM B komnereHnuio LCO.

424, OcyIIecTBIATh TOKYMEHTAI[HOHHOE OGOpPMIEHHE IeATEIBHOCTH
VYrpaBneHus.

4.2.5. TlepenaBath B apXUB yHUBEPCHUTETa CBOEBPEMEHHO U IIOJTHOCTBIO
0(OpMITEHHbIE B COOTBETCTBHU C apXUBHBIMHU TPeOOBaHMAMM J€jIa ITOCTOSHHOIO
¥ TOJITOBPEMEHHOI'O CPOKOB XpaHEHHUS.

4.2.6. ObecneunBaTh MOIyYCHUE ¥ XpaHEHUE MaTepUAIbHbIX LIEHHOCTEH,
nepenanbix [{CO mis ocyIecTBIEeHUS CBOEH AEATEIBHOCTH.

427. Becrtu tabensHbli yueT pabodero Bpemenu padboraukos LICO.

4.3. OOssamHoctd paboTHMKOB [leHTpa ompeneneHsl  TPYIOBBIM
3aKOHOATEECTBOM U JOJKHOCTHBIMU MHCTPYKIUAMH.

5. OTBETCTBEHHOCTD

5.1. OTBeTCTBEHHOCTh 3a HaJJIeXKalllee M CBOEBPEMEHHOE BBIITOJIHEHHE
GyHKLuiA, mpexycMoTpeHHbIX [lonoxenneM, HeceT aupekTop LieHTpa.

5.2. Ha mupextopa LlenTpa Bo3naraercs epcoHanbHas OTBETCTBEHHOCTh
3a:

5.2.1. Tlogbop ¥ paccTaHOBKY KaJpoB, IeJIecooOpa3sHOe paclpeneeHue
obs3anHOCTel Mexay paborukamu LICO, obecnedenre 310pOBOro MOPaIbHO-
rcuxoliornyeckoro kiaumara B kosutektuse LICO.

5.2.2. Cobmonenrie paOOTHUKaMHM TpPYAOBOM MJMCUMUILIMHBI, a TaKXe
IIPaBIJT X1 HOPM OXpaHbl TPy a.

5.2.3. Oprauuzanuo B LICO onepaTuBHON ¥ KaU€CTBEHHOH MOATOTOBKH, a
TAX)KE HCIIONHEHMS TOKYMEHTOB, BEIEHHs NEJONPOU3BOIACTBA B COOTBETCTBHUHU C
IEeUCTBYIOLIMMY MHCTPYKIMSME U IIpaBHJIAMHM, B TOM YHCJIE C HCIIONB30BaHIEM
KOMITBIOTEPHBIX TEXHOIOTHH.

5.2.4. O6ecrieueHne yCIIOBUM HepasrialleHus CIryxeOHo! HHQopMaluy U
KOHGHIEHIIMATBHEIX CBEICHUH, B TOM 4HCIIe HMEIOIIMX JIUYHBIA XapaKTep.

5.2.5. ObecreyeHre COXpPaHHOCTH  3aKpelsieHHoro 3a  lLlenTpom
MIMYIIIECTBA ¥ COOIIIOJeHEM IIPaBHII IPOTHUBOIIOKAPHOH 6€30IaCHOCTH.
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5.3. OrtBerctBeHHOCTh paboTHHKOB LleHTpa ycTaHaBIMBaeTCs HMX
JOJDKHOCTHEIMU HHCTPYKIIMSIMU.

6. BBAUMOOTHOIIEHWS (CJYXEBHBIE CBA3H)

6.1. B umemax BeIOMHEHWS QYHKIWM, 3amad M pealu3aldd IIpas,
IIpeIyCMOTPEHHBIX HacTosmuM IlonoxxenueM, LIeHTp B3auMOneCTBYET:

6.1.1. C (bHHAHCOBBIMH, aIMUHUCTPAaTUBHBIMH, y4eOHBIMH
IOJpa3eICHUsIMI YHUBEpCUTETa II0 BOIpPOCaM IIOJTy4YeHHMs, COIJIaCOBAaHUS,
nmepenadyd HEOOXOOMMBIX JOKYMEHTOB M HMHGOpMalMU IJi1 IOATOTOBKH
IOKYMEHTOB (B mpenenax komrereHuu LleHnTpa).

6.1.2. C mpopekropaMH U COBETHHKaMM PEKTOpa II0 BOIPOCAM IIOJIyYEHHS
OpPraHU3allMOHHON W PaCHOPSAUTENBHON IOKyMEHTallMd YHHBEPCHUTETA M
BBIIIECTOSAIIMX OPTraHOB yNpaBIeHUs 00pa3oBaHUEM IO BONPOCaM, BXOASAIIUM B
xoMmereHimoo  LleHTpa, 1O  BOIPOCY  MpPENOCTaBIeHUS  HHGOPMALUH,
HeOoOXOAMMOM IS TPHHSATHS YIPABIEHYECKUX PpELICHUH II0 ITOBBIIIEHUIO
pe3yJIbTaTUBHOCTH U 3(G(GEKTUBHOCTH TOKYMEHTALlMOHHOI'O COIPOBOXKICHUS
o0yJaromuxcsi.

6.1.3. C ynpaBneHweM WHGOPMALUOHHBIX TEXHOJIOTMH — II0 BOIPOCAaM
JIOCTymma K 6asaM JaHHBIX M HH(QOPMAaIMOHHBIM CHCTEMaM, MCIOJIL3yEeMBIM B
YHUBEpPCUTETE, 00ECIIEUeHHUs 3aIlUThl IIePCOHANBHBIX IaHHBIX O0ydaroluXxcs, a
TaKXKe pasMelleHuss wuHpopManmu Ha o¢unuansHoM caiite YIJITY o
IUTAHUPYEMBIX M MPOBEICHHBIX MEPOIPUATHAX 110 HAIPaBIECHHAM IEeSITETbHOCTH
IlenTpa, IO BOMPOCaM JKCILTyaTallld ¥ PEMOHTa IIEPCOHAIBHEIX KOMIILIOTEPOB H
nokanbHEIX cereii Ilentpa, obecnedeHus HEOOXOOMMOW  OpPITEXHHKOH,
obecreyeHus JOKYMEHTAIIMOHHOTO COMPOBOXKIEHUS 00y4arOIUXCsl TOCPEACTBOM
napopmanronHoi cucrembl YIJITY w wuHBIME BompocaMu (B Ipeleiax
KommereHuuu LlenTpa).

6.1.4. C nnaHoBO-(G)MHAHCOBBIM YIIPABICHUEM — 10 BOIIPOCAM COCTaBIICHU
IITaTHOTO pacrhucaHus, (bHUHAHCOBOT0-9KOHOMHYECKOIO obecrieyeHus
nearensHOCTH LIeHTa ¥ MHBIMU BOIpocaMi (B mpeeiax KomrneTeHuun LleHTpa).

6.1.5. C KampoBO-IIpaBOBLIM YIIpaBIeHHEM — II0 BOIPOCaM IIPaBOBOIO
obecrieuenns  gesrenpHocTH — LleHTpa,  pa3pACHEHHMH  JEMCTBYIOIIETO
3aKOHOJATENLCTBA U IOPSAAKAa ero INpUMEHEHHus, OQOpMIEHHS TPYIOBBIX
OTHOIIIEHHUH ¢ PabOTHUKAMH, MTOJTyUYeHUe IOPUINIECKIX KOHCYIBTALUM.

6.1.6. C ympaBieHHeM IellaMH — II0 BOIPOCaM OTHPAaBKU ¥ IIOTyYEHHS
KOPPECIOHIEHIIMH, Ilepefadd B apxUB YHHMBEPCHTETa CBOEBPEMEHHOTO
O0hOpPMJIEHHBIX B COOTBETCTBHHM C YCTAHOBJIEHHBIMH TPEOOBaHHAMH €I
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IIOCTOSTHHOTO U JIOJITOBPEMEHHOI'O CPOKOB XpaHEHUs.

6.1.7. C ympaBieHHeM HOBOTO IIpueMa — II0 BOIPOCaM CBOEBPEMEHHOIO
IIPEeJOCTaBIIEHUS MPUKA30B O 3a4YUCICHUU aOUTYPHEHTOB HJII CBOEBPEMEHHOIO
bopMHpOBaHKsS KOHTHHTeHTa OOydJarommxcsi B HH(GOPMAllMOHHON CHCTEME
VTJITY (B mpenenax xommereHuuu LlenTpa).

6.1.8. C ygeOHO-MEeTONUIECKUM YIIPaBICHUEM — II0 BOIIPOCAM €XEr0IHOro
dopmupoBanus peecTpa akagemmueckux rpynn YIJITY, mno Bompocawm,
CBA3aHHEIM C y4YeOHBIME IUIaHAMH W KaJeHTApHBIMH y4eOHBIMH IpadUKaMH U
WHBIMM BoTIpocaMu (B Tpenenax kommeteHuuu Lentpa).

6.1.9. C otmenoM MeXIyHapOOHOTO COTPYyIHHYECTBA — II0 BOIPOCAM
CBOEBPEMEHHOT'0 IOJTyYeHHs IIPUKa30B II0 OOydJaroIUMMC — MHOCTPAaHHBIM
rpakIaHaM.

Hupexrop LICO H.C. Illeromuxuxa




